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الكنترول الالكترونىخطة مراقبة اعمال   

.مرحلة ما قبل الامتحانات1  

أدله 

 ومستندات

 النشاط مسئول التنفيذ آليات التنفيذ مؤشرات الأداء الفتره الزمنيه

 البدايه النهايه

كشف 

 الحضور

محضر 

 الاجتماع

قبل 

 الامتحانات

 أسبوع 2

 قبل الامتحانات

 أسبوع 2

اجتماع مع  لتنفيذتحديد المهام ومسئول ا

 أعضاء الكنترول

 رئيس الكنترول

 أ.د/عزه عبدالله

الاجتماع التحضيرى )تحديد المهام 

 ومسئول التنفيذ(

تقرير استلام 

أوراق 

 -الاجابه

تقرير الأمن 

 والسلامه

خطة 

 الأزمات

قبل 

 الامتحانات

 أسبوع

 قبل الامتحانات

 أسبوع

 استلام أوراق الاجابه

 تقرير الأمن والسلامه

استلام أوراق 

 الاجابه

تقرير الأمن 

 والسلامه

نائب رئيس 

 الكنترول 

 د.مينا سمير

تجهيز اعمال الامتحانات)استلام 

وسائل الأمن  -أوراق الاجابة

 والسلامة( 
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كشوف 

استلام أوراق 

 الاجابه

قبل الامتحان  

 ساعه 84

قبل الامتحان  

 ساعه 84

تسليم أوراق الاجابه 

 للكنترولات

ختم أوراق 

اعداد  –الاجابه 

مستندات التسليم 

 والتسلم

 د.ايمان عبدالحميد

 –أ.سندس 

أ.صفيه  -أ.سماح 

 أ.الهام –

اعداد  -تجهيز أوراق الاجابه 

 مستندات اعمال الامتحانات
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 )التصحيح الالكترونى( .مرحلة اثناء الامتحانات2

أدله 

 ومستندات

 النشاط مسئول التنفيذ يذآليات التنف مؤشرات الأداء الفتره الزمنيه

 البدايه النهايه

تقارير 

 الحضور 

 

أثناء 

 الامتحانات

أثناء 

 الامتحانات

التزام الأعضاء بالحضور 

 وفقا لجدول العمل

متابعة الحضور 

 ومؤشرات الأداء

نائب رئيس 

 الكنترول 

 د.مينا سمير

متابعة سير العمل فى 

 الحضور ( -الكنترول)مؤشرات الاداء

استلام كشف 

أوراق 

 الاجابه

أثناء 

 الامتحانات

أثناء 

 الامتحانات

استلام أوراق الاجابه خلال 

ساعه من تاريخ  28

 الامتحان

استلام أوراق 

الإجابه وكشوف 

 الحضور والغياب

 د/وفاء الدفتار

 أ.فاتن سامى

استلام أوراق الاجابه من الكنترول 

 المختص

أثناء  تقرير الأداء

 الامتحانات

أثناء 

 متحاناتالا

مراجعة البيانات  %48انجاز العمل بنسبة 

 فرز النماذج -

 أ.ألهام –أ.سندس 

 أ.صفيه –أسماح 

متابعة تجهيز أوراق الاجابه للتصحيح 

 فرز النماذج ( –)مراجعة البيانات 

نماذج من 

 النتائج

أثناء 

 الامتحانات

أثناء 

 الامتحانات

الانتهاء من التصحيح خلال 

 ساعه من الاستلام 84

سحب أوراق 

الاجابه 

والتصحيح 

 واستخراج النتائج

 د.مينا سمير

 د.ملاك فكرى

سحب أوراق الاجابه واجراء 

 التصحيح واستخراج النتائج
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تقارير 

 المراجعه

أثناء 

 الامتحانات

أثناء 

 الامتحانات

الانتهاء من التصحيح خلال 

 ساعه من الاستلام 84

 –المراجعه 

تصحيح عينه 

 عشوائيه يدويا  

 مان عبدالحميدد.اي

 د.وفاء الدفتار

والتأكد من صحة مراجعة النتائج 

 التصحيح

تقرير تسليم 

 وتسلم

أثناء 

 الامتحانات

أثناء 

 الامتحانات

ساعه من  84خلال التسليم 

 الاستلام

تسليم أوراق 

الاجابه للكنترول 

 المختص

 د.ايمان عبدالحميد

 د.وفاء الدفتار

 تسليم أوراق الاجابه

 

 

 

 

 


